Aide pour saisir et éditer la fiche dép6ét et les étiquettes
avec classeur EXcel ou classeur Libre Office

Télécharger le classeur sur votre ordinateur et enregistrez le sur votre disque dur (enregistrer sous),

si nécessaire désactiver le mode protégé pour pouvoir saisir

MODE PROTEGE Attention aux fichiers provenant d'un emplacement Internet, car ils peuvent contenir des virus,

[| est recommandé de rester en mode protégé sauf si wous devez effectuer des modifications. Activer la modification

et activer les

1 AVERTISSEMENT DE SECURITE Les macros ont été désactivées, Activer le contenu macros

SAISIE LA FEUILLE DE DEPOTS

La fiche de dépét comporte 24 lignes (nombre maxi d'articles pouvant étre déposés)
VOIR LES CONSIGNES GENERALES POUR DEPOSER
SAISIE DE VOS COORDONNEES
vos coordonnées sont reportées directement sur la deuxieéme feuille

NOM
PRENCOM
ADRESSE $ELE(?TIONNEZ DAI\!S LA

o liste déroulante votre ville
VILLE|selectionner ville (si non trouvee : departement) (
SI ELLE NE FIGURE PAS
coDE POSTAIC. Postal [...et Ville si non trouvée dans la liste W selectionner : drome sud ou nord
. \ ou ardeche ou isere ou autre

teléphone ET

N
adresse mail
... SAISISSEZ le code postal
st la commune

sur la ligne suivante

SAISIE DES LIGNES

|personne : choisir dans la
liste déroulante

F femme
H homme
Ef fille
Eg garcon 1‘_'_':’:l type d'article
Bb  ,Bébé Anorak : choisir dans la
art. puérniculture . 5
Article (divers) liste déroulante
Babyqros
Bermuda (bébé)
Blouson
Body
Calecon -
| [nombre : toujours 1|
ligne épérsnm.-le rticle ta|||e
FHEE® [escriptif ‘
ol - CL) |
— . l”
: N
02 / l/
Un contréle de votre saisie prix
est éffectud, et un message arrondir
" ART.. INEXISTANT I | minimum : 2€
DESCRIPTION DE L'ARTICLE s'affiche en cas maximum : 30 €

dincohérence
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Aide pour saisir et éditer la fiche dépot et les étiquettes
avec classeur EXcel ou classeur Libre Office

EDITION DES DOCUMENTS

CONSEILS POUR IMPRIMER :

Aprés avoir sélectionné la page a imprimer, pour les paramétres d’impression sélectionner :

1/ sélectionner : « marges étroites »
ou les plus petites marges possibles en fonction de votre imprimante,

2 / sélectionner : " imprimer sélection"
ou l'équivalent selon votre imprimante

3/ sélectionner "pas de mise a I'échelle "
ou l'équivalent selon votre imprimante

les éditions sont prévues pour faire (environ) 18 cm x 26 cm,

EDITION FICHE DE DEPOT :

la fiche est éditée sur 2 pages (si vous avez moins de 12 articles pensez a ne sélectionner que la premiere page)

éditer votre fiche dép6t en 2 exemplaires : un que vous garderez aprés le dépot et un qui sera gardé par CAP

SELECTION DE LA
PREMIERE PAGE

pour impression

SELECTION DE LA
SECONDE PAGE

pour impression

les boutons vous permettent de sélectionner les pages 1 ou 2
imprimer cette sélection

Sous OpenOffice ou LibreOffice
selectionner a_PAGE_01
puis a_PAGE_02

62 BOURSE_CLASSEUR_SAISIE_DEPOTS_excel_v_3_1.xls - LibreOffi

Fichier Edition Affichage Insertion Format Styles Feuil

H-5-EH-daa %

Calibri v |10 | ¥

a_planche_ETIQUETTES TEMPS 2018

pour ensuite imprimer cette sélection
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pour ensuite



Aide pour saisir et éditer la fiche dép6ét et les étiquettes
avec classeur EXcel ou classeur Libre Office

EDITION DES PLANCHES D’ETIQUETTES

LES ETIQUETTES SONT EDITEES PAR SERIES DE 7 alimentées automatiquement PAR LA FICHE DE DEPOT
pour chaque étiquette saisissez le numéro de ligne que vous voulez imprimer
par exemple : si vous avez sur votre fiche de dépot :

ligne 1 1 jupe

ligne 2 1 lot de 3 tee shirt
ligne 3 1 chemise

ligne 4 1 paire de chaussures

en saisissant que I'on veux
La ligne
sur 1 ére étiquette
sur 2 éme étiquette
sur 3 éme étiquette
sur 4 éme étiquette
sur 5 éme étiquette
sur 6 éMe étiquette
sur 7 éme étiquette

AP PBRWONN -

vous aurez bien :
1  étiquette pour la jupe

les 2 nécessaires pour le lot
1  étiquette pour la chemise
les 2 nécessaires pour les chaussures

dans l'ordre de votre fiche de dépot

IL SUFFIT DE RENOUVELLER L OPERATION EN FONTION DE VOTRE FICHE DE DEPOT

POUR IMPRIMER AVEC EXCEL
sélectionner

SELECTION
ZONEA
IMPRIMER

POUR IMPRIMER AVEC OPEN OFFICE (ou excel)
sélectionner a_planche ETIQUETTES

AATIALC
COMMUNES [T |
1 mt:

TATLLE

communes 2

si vous souhaitez éditer une planche compléte vierge ne pas saisir de numéro de ligne
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